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1 周知および申請方法

１

下記リンク先より申請フォームにアクセスしてください。
なお、町ホームページ上でも公開しています。
【電子申請（Logo フォーム）】

https://logoform.jp/form/2W7T/733798
【町ホームページ】

https://betsukai.jp/sangyo/nyusatsu/shikaku/nyuusatu

２

別紙「競争入札参加資格告示（物品・役務）、「競争入札参加資格審査申請の手引き
（物品・役務）」を参照してください。

３

申請フォームの説明に沿って、入力手続きを進めてください。
なお、入力内容は途中で一時保存が可能ですが、添付したファイルは再度添付する

必要がありますのでご留意ください。

４

(１)申請様式

Logo フォームおよび町ホームページよりダウンロードしてください。

(２)提出方法

本フォームの書類提出方法はすべてデータ添付方式とし、形式は PDF に限定する。
Excel や Word 様式で入力・作成した場合、各様式毎（様式第１号、様式第２号及び

附表等）に PDF 変換し、添付してください。
※スマートフォン等で申請する場合は、撮影した写真データ（データ形式：jpeg 等）

の添付も可能とします。

５

申請者は回答送信後、入力内容の取消ができますが、入力内容の修正はできません
ので、回答前に不備や漏れ等がないか必ずチェックしてください。

６

回答受付後、自動配信メールにて受付完了メールが送信されます。そのメール本文
に申請状況の確認及び申請取消ができる URL が記載されていますので、必要な場合に
ご確認ください。（図参照）
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７

(１)不足・不備があった場合

入力担当者へ財政課契約管財担当からメールにて以下のとおりご連絡いたします。

件 名：【別海町】（物品・役務）入札参加資格審査申請に係る不足（不備）
書類の提出について

(２)不足書類・不備書類の再提出について

提出にあたっては、上記メールに必要書類を添付のうえ返信してください。
なお、件名はやデータファイル名は下記のとおり送信してください。
場合によっては書面での提出を求める場合がありますので、ご了承ください。

件 名：【物品・役務】入札参加資格審査申請書不足（不備）分の送付
ファイル名：【様式第１号】【様式第２号】【様式第３号の 1】【登記簿謄本】

【貸借対照表・損益計算書】【委任状】

８

(１)入力画面１（申請の概要）

電子申請の概要及び必要書類を確認してください。
また、こちらの画面でも申請様式がダウンロードできます。
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(２)入力画面２（申請にあたって）

・同意事項を確認し、チェックをいれてください。
・新規または更新申請にチェックを入れてください。
・法人・個人事業主どちらかを選択してください。
・行政書士や会計士等が代理申請する場合、代理申請にチェックを入れてください。

(３)入力画面３（本社・本店等の情報入力）

・住所を入力してください。※郵便番号を入力すれば自動表示機能が働くので、足り
ない部分を入力してください。
・FAX 番号が無い場合は「１」を入力してください。
・別海町との取引を支店等に委任する場合は、委任先の情報及び受任者情報を入力
してください。
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(４)入力画面４（提出書類の添付）

・添付書類は「様式第１号」、「様式第２号及び附表」のようにそれぞれ添付してく
ださい。
・添付データのファイル形式は PDF 限定としています。
※スマートフォン等で申請する場合は、撮影した写真データの添付も可能とします。
・納税証明書については非課税事業者もいることと思われるため、必須事項にして
いませんので、添付漏れにご注意ください。
・添付漏れを防ぐためチェックリストを入力してください。
※添付していない書類については、未添付にチェックを入れてください。
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(５)入力画面５（申請フォーム入力者情報）

・申請フォームへ入力をされた方の情報を入力してください。入力内容に不備等が
あれば職員からこちらの情報先へご連絡いたします。


